MODE EMPLOI PERMANENCE

Avant de débuter une permanence :

- Aller chercher le courrier.
- Allumer l'ordinateur.

- Ouvrir le logiciel GASE sur le bureau de l'ordinateur :

® 8 v +

Pour lancer ['outil c'est (&

Gasedu lac

Page d’accueil du logiciel :

&l e B @ localhost/gass-web/inde B9 & echerche in @3 | =

() Bienvenue au Gase- V...

ACHATS | MoNEYcoOP | sToCKS | REFERENCES | ADHERENTS | FOURNISSEURS | VIE ouTIL | DOcUMENTS | DECONNEXTON

Alerte Stock ! détail

JOURNAL DE BORD DE NOTRE OUTIL

DATE MESSAGE

2258‘5—832';7 Rectification du prix du couscous 3.6->3.4€. Remboursemment de 0.17€ a Dédé

22586223';7 Contrdle des stocks OK. Excepté Sucre blond et Farine T80 en négatif????

2018-02-17 | Erreur de solde pour Anita Mestre. Déduit 50€2?? Ajustement fait aprés ajout des 50€ retirés pour raison inconnue??? et déduction de la
11:57:02 permanence du 14/10 pour 12.63 € non enregistrés

22;85'213:38 Régularisation des payments de noix de cajou et vinaigre balsamique du 16/09/2017 pour DD, Morgan et Mathilde

20151'8:;21637 Retrait d_un des deux versement du 2017-02-25 pour Anita Mestre

22;83:(1]15;57 Régularisation des problémes du 2017-09-16 et du 2017-05-06

201175'391'56 16/09/17 Panier Karine CANTELE déduit 3 fois. Merci de retirer 10.31%2 = 20.62 €

2017-06-17 17/06/2017; erreur de saisie d_une partie du panier du Andrée Bertet: recréditée de 37.97€ (B.Kerboul) porte-monnaies alimentés des
12:17:25 chéques déposés ce jour

2017-05-06 6/05/2017 : PERMANENCE // porte-monnaie alimentés des chéques déposés ce jour. MAJ des stocks. Listing produits manquants pour
12:21:13 Com Produits & partir de 1 alerte stock. MAJ de toutes les alertes stock.

2017-04-22 | 22/04/2017 Permanence Anita - Eva : incident résolu compte de Jacqueline MICHEL : PANIER COMPTE DEUX FOIS ET DONC SOMME
12:35:06 RE CRE-EDITEE DANS SON PORTE MONNAIE (27€81)

2017-04-13 Le 13 avril , réception et enregistrement des produits Terra Libra. AMANDES COMPLETES NON LIVREES NON FACTUREES. (
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- Vérifier que :

o les produits en vente sont saisis dans la liste des produits sur
, . -
I'ordinateur et visibles.
. s oz ,
Cliguer sur Références - Voir

REFERENCES

<« G @ localhost/gase-web/inde_imodifReference.p B9 % Re e In @O
@ Bienvenue au Gase-Vv...

NOUVELLE Fhsl de la reference a modifier.
~ CATEGORIE DATE DE
CATEGORIE S | - CATEGORIE| FOURNISSEUR PRIX VRACVISIBLE  preoooo Do oo

FRUITS SECS AMANDE PURCE B PRONEBE0ME | Provinces Bio 8.65 |NON [NON  |2018:07-21 10:35:34
FRUITS SECS AMANDES Terra Libra 143 |oul |oul 2018-05-03 13:05:43
BOISSONS BIERE BLANCHE CHARETTE DRASSERIEDUPAYSDE |45 INON NON  |2018.06-30 11:29:08
PPOR{?SQERATIONS e BIOCREME CACAO 1 LITRE NAT ALI 14 |NON |ou 2017-05-06 10:50:01
PPC?I%QERATIONS R BIOCREME VANILLE 1 LITRE NAT ALI 1.45 |NON |oUI 2017-05-06 10:50:09
P"gggQERATIONS EH BIOFLAN BERGAMOTE NAT ALI 0.9 [NON |our 2017-05-20 11:15:54
Ppé‘&ggERAT'ONS Hhy BIOFLAN FRUIT EXOTIQUE NAT ALI 0.89 [NON |oUI 2017-04-22 10:54:29
Ppé‘&S;}ERA“ONS LN BIOFLAN VANILLE NAT ALI 0.95 [NON |oUr 2017-04-22 10:54:42
EPICES & SEL I%Emw Terra Libra 2.53 [NON |our 2018-02-13 15:10:21
CHOCOLATS CACAO EN POUDRE Provinces Bio 9.87 [0oUI joul 20180414 10:42:14
CHOCOLATS CACAO POUDRE CRIOLLD Terra Libra 11.1_|oul_|oul 2018-10.04 11:25:20
BOISSONS CAFE YACHIL REBELLE ZAPATISTE | Terra Libra 3.38 |NON |OUL 2018-10-04 11:00:58
BOISSONS CAFé CHIAPANECO Provinces Bio 3.58 |NON |OUL 2018-08-28 18:13:00
localhost/gaseweb/inde_1modifReference php \DIER GOURMET Provinces Bio 3.35 |NON |oUL 2018-04-14 09:51:50

Cliquer sur le produit a modifier dans la liste Désignation

REFERENCES

(€)> e @

@ Bienvenue au Gase-v..

ACHATS | MONEYCOOP J STOCKS | REFERENCES § ADHERENTS | FOURNISSEURS § VIE OUTIL | DOCUMENTS | DECONNEXION

Cliquez sur le nom de la reference a modifier.

localhost/g

B

@

g

. g

DATE DE
CATEGORIE DESIGNATION FOURNISSEUR PRIX VRACVISIBLE o DATEDE
FRUITS SECS AMANDE PURSE BLANCHE Provinces Bio 8.65 |NON [NON _ |2018.07-21 10:35:34
FRUITS SECS AMANDES Terra Libra 143 |OUI [0UI | 20180503 13:05:43
BOISSONS BIERE BLANCHE CHARETTE BRASSERIEDUPAYSDE |45 INON INON | 2018-06-30 11:29:08
L BELARRHIONS £ BIOCREME CACAO 1 LITRE NAT ALI 14 |NON [oUI  |2017-05-06 10:50:01
EBE A uRLIONS R BIOCREME VANILLE 1 LITRE NAT ALI 145 |NON [0UI  |2017-05-06 10:50:09
[EREDRALIONG B BIOFLAN BERGAMOTE NAT AL 09 |NON |oul  |2017-05:20 11:15:54
[FRELANSHONS BN BIOFLAN FRUIT EXOTIQUE NAT ALI 0.89 |NON |oUI  |2017-04-22 10:54:29
e IO BIOFLAN VANILLE NAT AL 095 |NON [0UI  |2017-04-22 10:54:42
EPICES & SEL L U I TR Terra Libra 253 |NON |OUI  |2018-02-13 15:10:21
CHOCOLATS CACAO EN POUDRE Provinces Bio 9.87 [oUL |[0UI | 2018-04-14 10:42:14
CHOCOLATS CACAO POUDRE CRIOLLO Terra Libra 111 Joul our _ |zols10.04 11:25:20
BOISSONS CAFE YACHIL REBELLE ZAPATISTE | Terra Libra 3.38 |NON [0UI | 2015-10-04 11:00:58
BOISSONS CAF6 CHIAPANECO Provinces Bio 3.58 |NON [0UI | 2018.08.28 18:13:00
BOISSONS CAFé CORDIER GOURMET Provinces Blo 3.35 |NON [0UI | 2018-04-14 09:51:50
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<] Cc @ @ localhost/gase-web/inde_2modifReference.php?idReference=65 B | == @ 7| |Q Rechercher i @ =

@ Bienvenue au Gase- V...

ACHATS | MONEYCOOP | STOCKS | REFERENCES | ADHERENTS | FOURNISSEURS | VIE OUTIL | DOCUMENTS | DECONNEXION

Les champs avec une etoile doivent etre obligatoirement renseignes.

Designation® : | AMANDE PUREE BLANCHE |
Fournisseur*® : | pProvinces Bio v

Categorie* : | FRUITS SECS v

Prix TTC* : | 8.65

TVA. (55 v

Vrac : | NON v

Code fournisseur : |

en pot de 350 g
Commentaire :

Visible : Ngi v

Alerte stock (quantité, kg, litre) : | 1 | 1aisser vide si pas d'alerte

| Mndifiar

X

Si le produit n’est plus disponible au local, il doit étre « non visible ».
Si ce n’est pas le cas, le mettre non visible.

o les prix affichés sur les pancartes correspondent a ceux indiqués
sur l'ordinateur (une pancarte de couleur par fournisseur).

MODIF, REFERENCE x

<= c @ localhost/gase-web/inde_2modifReference.phpzidReference=65 B | - @ || Q Rechercher @ =

@ Bienvenue au Gase- V...

ACHATS | MONEYCOOP | STOCKS | REFERENCES | ADHERENTS | FOURNISSEURS || VIE OUTIL | DOCUMENTS | DECONNEXION

Les champs avec une etoile doivent etre obligatoirement renseignes.

Designation* : | AMANDE PUREE BLANCHE |
Fournisseur* : | Provinces Bio v

Categorie* : FRUITS SECS v

Prix TTC* : | 8.65

TNA. 2S5

Vrac:| NON v

Code fournisseur : |

en pot de 350 g
Commentaire :

Visible : | NON v

Alerte stock (quantité, kg, litre) : | 1 | laisser vide si pas d'alerte

Mndifier

- Sortir le cahier intitulé Permanences, pour que chaque adhérent note ses achats
au moment du passage en caisse.

- Sortir le cahier (petit format), nécessaire aux adhérents en cas de
réapprovisionnement d’un porte-monnaie par un adhérent.
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Pendant la vente :

o

I :Bien vérifier que la tare sur la balance soit a O a chaque achat

- Saisie des achats :

° Aller dans « achats »

ACHATS

€2 c @

@ Bienvenue au G

Accueil | AC

@ localhost/gase-web/a - @ N @ =

; | MonEYcoop | sTocks | REFERENCES | ADHERENTS | FOURNISSEURS DOCUMENTS | DECONNEXION

Choisissez le nom d un adherent.

°  Choisir le nom de l'adhérent

° Vous arrivez sur la page ci-dessous:

ACHATS X

= c @ @ localhost/ga
@ Bienvenue au Gase-V...

BOISSONS | CEREALES | cHOCOLATS | cONSERVES | EPICES & SEL | FARINES | FRUITS SEcs | HUILES | HYGIENE
LEGUMINEUSES s | PREPARATIONS EN POUDRE | PRODUITS SUCRES | TRESORERIE | VINAIGRES

Mathilde LEAU - SUPIOT - Solde : 165.69 euros

= @ % \ Rechercher I iE | =

Validez vos choix avec le boutton "Dans panier” Dans P““ierr Votre panier est vide.
QTE PRIX
(unite- REFERENCE (Qte PRODUCTEUR
kg) 1
o |CAENACHILREBELLE | 35 | forra Libea
biv CAFé CHIAPANECO 3.58 | Provinces Bio
S CAFé CORDIER GOURMET 3.35 | Provinces Bio
2 CIDRE BRUT 564 [}iﬁtdes landes du
0v HERBES AUX DAMES 4.7 | Herbes et Papilles
0V HERBES AUX EQUINOXES 4.7 | Herbes et Papilles
ov HERBES AUX FEBRILES 4.7 | Herbes et Papilles
ov HERBES A L AIR LIBRE 4.7 | Herbes et Papilles
4o HERBES A L. AUBE 4.7 | Herbes et Papilles
U_v JUS 3 AGRUMES 3.05 | Provinces Bio
0~ TS CTTRON 20CT. 1.77 | Terra ILihra

° Sélectionnez le produit acheté (dans les grandes familles de produits en
haut de I'écran)

@ Bienvenue au Gase-V...

BOISSONS
L TINEUSES | P,

ALES | cHOcoLATS | cONSERVES | EPICES & SEL | FARINES | FRUITS SECs | HUILES
PREPARATIONS EN POUDRE | PRODUITS SUCRES | TRESORERIE | VINAIGRES
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° Saisir la quantité

Validez vos choix avec le boutton "Dans panier" d Tc
QTE PRIX
(unite- REFERENCE (Qte PRODUCTEUR &
kg) 1
CAFE YACHIL.REBELLE 5
9% |zAPATISTE SR | lsgrelbivg
ov CAFé CHIAPANECO 3.58 | Provinces Bio
ov CAFé CORDIER GOURMET 3.35 | Provinces Bio
= EARL des landes du
0v CIDRE BRUT 2.64 Luquet
°  Puis Cliquer sur « Panier »
. \
cf. page ci-apres
ACHATS x
L& ¢ @ =0 @ || Q Rechercher I o =

@ Bienvenue au Gase-v...

- FVGIENT
PREPARATIONS EN POUDRE | PRODUITS SUCRES VINAIGRES
Mathilde LEAU - SUPIOT - Solde : 165.69 euros
Validez vos choix avec le boutton "Dans panier” Dans panier Total panier: 3.38 euros sBavety
QTE PRIX | DESIGNATION | QTE | PRIX | |
(ul?;e- REFERENCE ((lzlte PRODUCTEUR |CAFE YACHIL.REBELLE ZAPATISTE i 338 x|
ov) |CAEEVACHLREBELLE | 4op |rorearibrm
o v CAFé CHIAPANECO 3.58 | Provinces Bio
S CAFé CORDIER GOURMET 3.35 | Provinces Bio
o~ CIDRE BRUT 2.64 Iﬁlﬁtd“ landssdu
R HERBES AUX DAMES 4.7 |Herbes et Papilles
0w HERBES AUX EQUINOXES 4.7 |Herbes et Papilles
0 HERBES AUX FEBRILES 4.7 |Herbes et Papilles
0v HERBES A L AIR LIBRE 4.7 |Herbes et Papilles
av HERBES A L AUBE 4.7 |Herbes et Papilles
kA JUS 3 AGRUMES 3.05 | Provinces Bio
0w TIIS CTTRON 20CT. 1.77 | Terra Iibra

Le produit et sa quantité s’inscrivent dans la partie droite de I’écran.

° Donner a I'adhérent le montant de chaque article acheté, qu’il doit
retranscrire sur le cahier « Permanences ».

° Renouveler cette procédure a chaque article.

I Bien vérifier que chaque article enregistré apparait dans le panier de
I'adhérent (liste qui se compléte sur la partie droite de |'écran)

4 il | BOISSONS | CEREALES | CHOCOLATS | CONSERVES | EPICES & SEL || FARINES | FRUITS SECS | HUILES
LEGUM J PREPARATIONS EN POUDRE | PRODUITS SUCRES | TRESORERIE | VINAIGRES
Mathilde LEAU - SUPIOT - Solde : 165.69 euros
Validez vos choix avec le boutton "Dans panier" |_Dans panier Total panier: 11.3 euros | Payer |
QTE PRIX DESIGNATION QTE | PRIX
(unite- REFERENCE (Qte PRODUCTEUR (CAFE YACHIL.REBELLE ZAPATISTE 1 3.38 [X]|
kg) 1 CIDRE BRUT B 792 |x|
07\' CAFE YACHIL.REBELLE 338 |T Liby
Y| [ZAPATISTE : Site Shnd
| 0~ CAFé CHIAPANECO 3.58 | Provinces Bio
ov| |CAFé CORDIER GOURMET 3.35 | Provinces Bio
EARL des landes du
| 0~ CIDRE BRUT 2.64 L uquet
1 0v HERBES AUX DAMES 4.7 |Herbes et Papilles
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A la fin des achats — Paiement :

° Donner a I'adhérent le total de ses achats (« total panier » en haut de la
colonne de droite de I'écran

ACHATS

(€)= e 2 @ localhost/c = @ || Q Recherche i @ =
@ Bienvenue au Gase-v...
il | BOISSONS | CEREALES | CHOCOILATS | CONSERVES | EPICES & SEL | FARINES | FRUITS SECS | HUILES | HY NE
Mathilde LEAU - SUPIOT - Solde : 165.69 euros
Validez vos choix avec le boutton "Dans panier" Dans panier Total panier: 11.3 euros Payer
QTE PRIX DESIGNATION QTE | PRIX
(unite- REFERENCE (Qte PRODUCTEUR CAFE YACHIL.REBELLE ZAPATISTE I 3.38 [X]|
) 1) CIDRE BRUT 3 7952 [x|
D_v CAFE YACHIL.REBELLE 338 | T Tib
= ZAPATISTE - Sre
0~ CAFé CHIAPANECO 3.58 | Provinces Bio
ov CAFé CORDIER GOURMET 3.35 | Provinces Bio
EARL des landes du
ov CIDRE BRUT 2.64 Luquet
oV HERBES AUX DAMES 4.7 | Herbes et Papilles
| 0 v HERBES AUX EQUINOXES 4.7 | Herbes et Papilles
o~ HERBES AUX FEBRILES 4.7 |Herbes et Papilles
ov HERBES A L AIR LIBRE 4.7 | Herbes et Papilles
0v HERBES A L. AUBE 4.7 | Herbes et Papilles
0 v JUS 3 AGRUMES 3.05 | Provinces Bio
o \_' TS CTTRON 20CT. 1.77 | Terra I.ihra
w
° .
Cliquer sur « Payer »
ACHATS
(&) c @ @ localhost/ s« @ ¥¢| | Q Rechercher N Ba =

@ Bienvenue au Gase-v...

LEGUMINEUSES PREPARATIONS EN POUDRE | PRODUITS SUCRES | TRESORERIE | VINAIGRES
Mathilde LEAU - SUPIOT - Solde : 165.69 euros
Validez vos choix avec le boutton "Dans panier" Dans panier Total panier: 11.3 euros Payer
QTE PRIX DESIGNATION QTE | PRIX
(unite- REFERENCE (Qte PRODUCTEUR CAFE YACHIL.REBELLE ZAPATISTE I 3.38 [X]|
kg) 1) CIDRE BRUT 3 792 |
Div CAFE YACHIL.REBELLE 3.38 |Terra Libra
S ZAPATISTE :
0w CAFé CHIAPANECO 3.58 | Provinces Bio
Vl) & CAFé CORDIER GOURMET 3.35 | Provinces Bio
EARL des landes du
0v CIDRE BRUT 2.64 Luquet
ov HERBES AUX DAMES 4.7 | Herbes et Papilles
ov HERBES AUX EQUINOXES 4.7 | Herbes et Papilles
ov HERBES AUX FEBRILES 4.7 | Herbes et Papilles
0~ HERBES A L AR LIBRE 4.7 | Herbes et Papilles
0v HERBES A L. AUBE 4.7 | Herbes et Papilles
0 v JUS 3 AGRUMES 3.05 | Provinces Bio
0 = TS CTTRON 20CT. 1.77 | Terra Tihra
¥

°  Donner a l'adhérent son solde et alerter, si besoin, I'adhérent si le solde de
son porte-monnaie est inférieur a 50 euros (seuil min requis).

@ Bienvenue au Gase-v...

CONSERVES | EPICES & SEL FRUITS SECS | HUILES | BYGIENE
PRODUITS SUCRES | TRESORERIE | VINAIGRES

CEREALES | CHOCO/ATS

PREPARATIONS EN POUDRE

Mathilde LEAU - SUPIOT - Solde : 165.69 euros

Validez vos choix avec le boutton "Dans panier" Dans panier Total panier: 11.3 euros Payer
QTE PRIX DESIGNATION QTE | PRIX
(unite- REFERENCE (Qte PRODUCTEUR CAFE YACHIL.REBELLE ZAPATISTE 1 3.38  [X]
kg) 1 CIDRE BRUT 3 792 [x|
= CAFE YACHIL.REBELLE 3.38 | Terra Libra
L ZAPATISTE :
0~ CAFé CHIAPANECO 3.58 | Provinces Bio
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En cas de réapprovisionnement de son porte-monnaie par I'adhérent
(dépdt chéque) :

o

Cliquer sur « Moneycoop » puis « approvisionnement » et indiquer le montant
a réapprovisionner

Bienvenue au Gase-v0.9

<> e 0

@ Bienvenue au Gase - V...

ACHATS | MONEYCOOP | STOCKS | REFERENCES | ADHERENTS | FOURNISSEURS |} VIE OUTIL | DOCUMENTS | DECONNEXION

Alerte Stock ! détail

JOURNAL DE BORD DE NOTRE OUTIL

[e]

S’assurer que |'adhérent a inscrit son dép6t de chéque (nom, date, n°chéque
...) dans le petit cahier a cet effet, et inséré son cheque dans la feuille
plastifiée

A la fin de la permanence :

- Ordinateur :

o Faire une sauvegarde (procédure indiquée sur le bureau de l'ordinateur).
o Aprés avoir fait la sauvegarde il faut se connecter a internet et attendre que Ila
dropbox se mette a jour quelques minutes avant d'éteindre I'ordi.

o Lister les produits qui sont en rupture de stock, ou presque, en vue de la
prochaine commission Produits.

| : Pour les produits en rupture de stock suite & la permanence :

o les indiquer « non visibles » dans le logiciel (car en cas de non-réassort d'ici la

prochaine permanence, ils ne pourront étre sélectionnés lors des achats, et ainsi
éviter les erreurs de siasie lors des achats).

Cliquer sur Références - Voir :

@ Bienvenue au Gase-v...

ACHATS | MONEYCOOP | STOCKS | REFERENCES | ADHERENTS | FOURNISSEURS || VIE OUTIL § DOCUMENTS | DECONNEXION

Les champs avec une etoile doivent etre obligatoirement renseignes.

Designation* : | |AMANDE PUREE BLANCHE |
Fournisseur* : | Provinces Bio v

Categorie* : | FRUITS SECS v

Prix TTC* : | 8.65

TVA. (55 v

Vrac : | NON v

Code fournisseur : |

en pot de 350 g
Commentaire :

Visible : | NON v

Alerte stock (quantité, kg, litre) : | 1 | laisser vide si pas d'alerte

| Mndifiar
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- Local :

o Bien refermer les sacs et les bidons.
Sauf les légumineuses qui risqueraient de germer dans un contenant
hermétiquement fermé.

o En cas de réassort d’un produit a la fin de la permanence : laisser les produits
dans leurs sacs et les mettre dans les seaux comme ¢a (et donc ne pas transvaser
dans les seaux).

o Nettoyer les ustensiles qui ont été utilisés (entonoir, grandes cuilléres noires ...)
et les contenants qui ont été vidés.

o Rapporter les torchons qui auraient été utilisés lors de la permanence pour les
laver et les rapporter a une permanence suivante

Penser a débrancher ordinateur et balance.

Mis a jour le 25/03/2019



